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San Miguel Agreda de Mocoa, 27 de mayo de 2026 
  
 
Señor 
JHON ANDRÉS CERÓN 
Vicerrector Administrativo 
Institución Universitaria del Putumayo _ UNIPUTUMAYO 
Sede Principal: "Aire Libre" Barrio Luis Carlos Galán 
Teléfono: (098) 42 96 105Extensión 
Correo Electrónico: jaceron@itp.edu.co 
L.  C.  
 
Asunto: Solicitud de adecuación y dotación de estantería para el Archivo Central. 
 
Cordial saludo, 
 

 
De acuerdo con el Plan de Conservación Documental en el punto 7.1.2. Programa de Inspección 

y Mantenimiento de Sistemas de Almacenamiento e Instalaciones Físicas, Numeral IV Problemas por 
solucionar “Instalaciones no adecuadas y con poca capacidad para para alojar la documentación que 
reposa en el archivo central que no garantizan la conservación, custodia ni disponibilidad de la 
documentación”; y Numeral V “Proyectar ante la Vicerrectoría la adquisición de estanterías para ubicar 
los libros y las unidades de conservación”; “Proyectar ante la Vicerrectoría Administrativa la adquisición 
de unidades de conservación y repositorios electrónicos y digitales, para la custodia y conservación de 
los documentos y expedientes electrónicos generados en la institución”  y Numeral VI Frecuencia, Un 
(1) documento cada mes informando acerca de la custodia y seguridad de las instalaciones; me permito 
solicitar se instalen los entrepaños de las estanterías, con el objetivo de organizar la documentación 
que reposa en el archivo Central.   

 
 
 

 
  
 
LIDA MINGLAY ESPAÑA LOPEZ 
Profesional De Apoyo GDA 
 
Elaboró: Steven Guacas – Apoyo a la Gestión 

Revisó: Lida España – Profesional de Apoyo 
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